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EVENTMANAGEMENT BIGROOMMEETING.
The r ight  p reparat ion  in  a  t ime l ine .

.

o Stakeholder Verfügbarkeit 

checken.

o Etappenstrategie.

o Raum/Infra-struktur.

o Awareness für Vorbereitung.

o Keynote-Speaker einladen.

Rationale Agenda:
• Zielbild schaffen.
• Zusammenhänge & Abhängigkeiten.
• Commitment von allen.

Emotionale Agenda:
•  Geiles Event
•  „Ich freue mich auf 
          das nächste Mal“

-4w -2w -1w -1d d d+1

o Summary für alle Beteiligten.

o Sprintziele.

o Lessons-Learned. 

o Demo der letzten Etappe.

o Plenum & Breakouts im 
Wechsel.

o Abhängigkeiten & Risiken.

o Commitment 
Etappenplanung. 

o Super Retro zur letzten 
Etappe.

o Etappenplanung. 
     (POT-Entwurf)

o Verfügbarkeit der 
Teilnehmer.

o Backlog Epic.

o Breakdown je Team.

o Experten-Check.

o Sprint 1 nächste Etappe.
        (POT-Entwurf)

o Event- Technik & -
Tools

o Last Check 
Infrastructure

o Last Check Content

o Last Check Agenda


